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1. Uso, evolucao e padroes — Contexto e Historico

v"Uso, Evolucdo, Mercado e Tendéncias das
5. Planilhas {Leitura do capitulo 12}

%9 v {168} no pé do slide é o nimero da pagina de:
i = s EXCEL NA PRATICA

2. O valor da quantificacao e dos modelos
v'Desenvolvimento de Modelos {Leitura do cap. 11}
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Uso, evolucao e padroes

Década de 1970: calculadora (HP) revolucionou
1979: Micros com VisiCalc (domina 1° onda atée 1985)
1983: PC com Lotus 1-2-3 (domina 2% onda atée 1993)
1991: Excel com Windows (domina 3% onda até hoje!)

Existem varias ferramentas de produtividade centradas
nos computadores: nas quantitativas o Excel domina
desde 1994 (Planilha viabilizou uma nova abordagem
que facilita e melhora a administracao e a decisao
quantitativa)

Uma poderosa ferramenta de apoio a decisao — hoje
indispensavel e responsavel por mais de 90% da
quantificacao formal, mesmo com a recente “Inteligéncia
Analitica” e seus Bl (Business Inteligence Softwares)



Linha do tempo das planilhas

VisiCalc
Ruptura (Apple, HP ...)

Lotus 1-2-3

(IBM PC, DOS)
Lendas (Kapor, Bill Gates)

Excel 2.0 (Ms-DOS)

Excel 5.0
(72 ver., Office 95)

Multiplan
(Microsoft para CP/M)

Excel 1.0 (Mac da Apple)
(Lotus compra e fecha VisiCalc)

Excel 3.0 (Windows) Ruptura

(IBM compra Lotus US$ 3,5 bi) Excel 97
2 ao, Wi ffice 9
Y- Excel 2000 (8% versao, Windows e Office 97)
1 ] Microsoft’ :::}1
_aOfficezo10 Excel 2010 =

) —

() Office365 B3 Excel 2013 E
{172} Ofﬁce 2013 —




" FGV Software é Fator Critico Chave

Gy e Tocadkealink Uso nas Empresas Brasileiras
iormegzo Aplcads da EAESY Programas para Usuario Final

Banco de Dados

Processador de 10% Grafico 5%

1-19;20 = Correio Eletronico

22%

Sistema
Transacional
15% A

Planilha Navegador

a o
262 Pesquisa Anual do Eletronica 18%

Uso de TI, GVcia, 2015 17%
www.fgv.br/cia/pesquisa




N FGV Planilha Eletronica
et (Total Ativo nas Empresas 2014/15)

X Office
(Calc ...)

6% Outros 2%

Excel 92%

{178}



Planilha Eletronica
Centro de Tecnologia de EVOIUGéO e TendénCias

Informacgao Aplicada da EAESP

100%

0%
1990 1992 1994 1996 1998 2000 2002 2004 2006 2008 2010 2012 2014 Tend

@ Excel ©OXOffice HELotus EQuattro M SuperCalc [ Outros




Visual das Planilhas (VisiCalc, Lotus 123 e Excel)
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Visual de Planilhas atuais

= AT el 1 - e e wen g Eonle st
# Homa  Loyest  Takas Oris | Seundn | feemsli Den Reaw A e Fis Fdt WVew lnesr Tornad Tacls Dats Window sl Y
™ [ Wy i Feeat [ Tz S - — - =
P-Fm - Gmas R ed S =l Sten oy g o | [ #-SFA ymaTEIiTDO-2 B &P B4 mle| @)
— — . s L uo: g TR T =
my (POu (B U B PRAEEE EEE e %0 (5 et D e teme | mome A | | P [ e -4 aA& OOCO B 3 EF] LO-ME-M- My
Al Q=N ' Al - e E =]
[ ] £ o E F g H (] 1 [ L ot L] | ] [
A T | [ | 13 | [ T I [T | ] | | 1 O [ M
i [ |
i E
3
L& [
5 =
| B 5
. [ - |
[H| [
L] 5
| i
i n
=i . 1
1 1z
| ]
:; =
[~ - 15
= o
il |
L] 15
L Bt
Al 71
[ o
[22] —
Fi] L i
= i E ~
=] [r [EEE it s gromry e o
-‘l - Sl [ G NE==TTE] Dol LT s | | e
L= Ri-E) Sem=] -
m g * . ] Bock | - Mwoae®t Earel Frevees T 8 = 01 =
- mpraivms | mme meddePigme (i e Geede febgls Doeobein S a@aegno WOME | BEERT  RAGE LAYOU FORMULAS DATA  RIVEW W g i ﬂ =
= - = 2 i o e v E- ') " « = - - .
_'\; :_ Calibn E R S ] — -] *II ,;Lg:..-- 2- ir Iﬂ - rv— p m AR B - Generai = M l:-:nu:]l..wlll'rrnﬂhrl; - Hnerd E ;_._ H-
i L e A EEEEE G- W ouom tg | Pemanis " ! . | Livsian Liisimn o 2 = § « m o |9 Formar s Tabie- B D - F i
- ":" |.._. = ks -9 a2l - |:uuu..-u--|q:- i Cilala :]'I.I-‘-Tb ¥ 'M|....-;.w"w. “':'“" M B roW - e e B oA [ Gl Syl = B farmm+  # ;“:':Iﬁ g_,:?
j o | - Chpbesard 1t gt b b Lk [ETES -
b —— = St = =4
A ] = o E [} [ " i 1 K i u N 0 v o=l |, T v
o —
]
i
| 4
3
(]
’
L] Microsoft
1
s Excel.2010
it Aireeias
12
n
H
1] cAOffice 9
:: —D?ﬂ'|0mcwm_ranmesdtrmsnn1m Cancala -:
1] S
o
m
P -
AN TS 04 — L0l [ -
L= LY e ) i h*l ﬂj

{174}

=3 ) Office

Office 2013

I) Office 365




O valor da quantificacao e dos
modelos - Beneficios

v Aprendizado sobre a natureza do problema
Melhora a percepcao
Conhecimento das alternativas / oportunidades
Melhora o julgamento / decisao

v Entendimento da relacao causa-efeito

v Comunicacao: formaliza, documenta e da suporte
para discussao e entendimento da decisao

v Intuicao: a quantificacdo desenvolve e afere a
intuicao

{27-33)



Questdes sobre Modelagem

v" Longo prazo
Planejamento
Ambiente precisa ser estavel
Requer visao futura das relacoes de causalidade

v" Abordagem de curto prazo
Prototipagem
Sequéncia de melhorias
Conceito de “bom o suficiente”
Evolutivo e adaptativo

v' Cuidados / Armadilhas no desenvolvimento de modelos
Um modelo é sempre uma simplificacao da realidade
Quantificar nem sempre é facil
Percepcao pode ser distorcida
Tempo para incluir variaveis nos modelos
Pode ser dificil estabelecer relacoes de causalidade

{34}



Modelo - Prototipo - Planilha

7 - Modelo
4 - Modelo - Protétipo q
Protétipo Planilha
1 - Resultados ~
2 - Dados Modelo
5-Teste e 6 - Apresentacao
Validagao Visual

Leitura do capitulo 11
{161} Desenvolvimento de modelos




Desenvolvimento de
modelos em planilhas

v Prototipacao
Flexibilidade -
Facilidade de uso Protétipo Planilha
Habilita simulacao
Conceito de protétipo do modelo:
Ciclico: protétipo » feedback P prototipo

v Regras basicas de modelagem
Cuidado com erros do modelo
Facilidade de compreensao
Documentacao
Rotinas de seguranca

Modelo

{161-168}



Entrando no Excel

v' Vamos utilizar o Excel 2010 (122 edicao)
2007, 2010 e 2013 sao praticamente idénticos

: X F

Pode usar qualquer uma das versoes para

estudar (nao recomendo do Apple), mas nas i
avaliacoes e em classe sera utilizado o 2010
N A ee ks me@Ee 3o B O It oM — -
B e - g T rt =R e B Ty
Excel
Excel 2013

Promo | EEECH Il oo

I) Office 365

{13-19}



Abra o Excel 2010

v Ritmo, nivelamento e pratica Ajuda: ﬁ( 2 __
(refazer com a apostila) pratique - ({7} — il
e explore el - restaura
v Regras (navegar, e-mail, celular...) i maximiza
fecha
N = 5 D
A estntedhon s - Barras de )
- . ferramentas
! Botoes /
3 Arquivo Atalhos )
: Ferramentas Basicas e Configuragcdes do Excel 2010
(No Excel 2007, Botao do Office| =)
5\ = ver nomes
L (sem clicar!)
: Microsof (o clique
- Excel.2o1 ativaria o
= comando,
= Esc sai)
v \OffiEE
mstatus: Pronto ] [Zoom e E)ﬁ (1] Num Lock: ATIVADO

{14} | B8 (00 100




Primeiros passos com o Excel

1) Barra de titulo: 3) Barras de
Nome do Arquivo [ 7) Coluna: letras ferramentas
Pasta1 A B C AA..XFD Botdes / Atalhos
2) Barra
de menu : 0o
Ao mwile = Bl mattoal |
/4) Barra de 1] e A BENEEE & At 08 | e | g+ DTt o
férmula: a1 k-
enderecoda [ . - | :
célula ativa | '
A1 ' :
5) Area da planilha:
Endereco: conjunto ou matriz
Célula C6 de Células -
Colunas e Linhas

6) Linha:
numeros
12..1048576

9) Barra i 2
de status:
Pronto Pastas / Planilhas J Caixa de 8) Barras de rolagem:
rolagem horizontal e vertical




Barra de ferramentas e Grupos

[y f § - -
v" Com o mouse desloque o cursor ]| 05
(seta vazada) sobre um botéo mﬂr cuteg iRl | nser
qualquer (sem clicar!), aparece um T
pequeno quadro com 0 nome da 15 Calibri
ferramenta, como mostrado ao lado colar -

v" ou uma explicagcao do que realiza
um GRUPO de ferramentas:

Pasta? - Micr

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo £
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Clicar em Arquivo Arq uivo
no 2010

%cial Inserir L

H Salvar

otao iIce
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olar N 7 8- : c
Recente - § - | {[v] sawar e Ce :
. @ Area de Transferé... Fani Email
Hl

" . Impressio Rapids Area de Transferéncia ™=

Visualizacdo de Impressdo e Imprimir

Ex
C: N
Movo @ Ex A B c v =
V' | Verificar Ortografia
H| C = ;
5 o Desfazer
Imprimir z
@ Es 3 V' | Refazer
Hl C: 4 Classificar em Ordem Crescente
Salvar e Enviar 5 Classificar em Ordem Decrescente
@ EE &6 Abrir Arquivo Recente
l d 7
o 4 C Mais Comandas...
Ajuda 8 _ _ .
@ CI 9 Maostrar Abaixo da Faixa de Opcdes
[H] l 4 10
Suplementos -

EE
o

i

2] Opcdes

) ABC
B4 sair @j = O & & ¥ 12

PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA P£
ARQUIVO no 2013 THE L [ae o AW
(MENU Principal o E‘% )

16/ 21} em Maiusculas) v

|Area de Transferéncia Fonte M=




Movimentacao

Movimente com as 4 teclas de setas e Pq Up e Pq Down

Barra de rolagem: a célula ativa nao se altera
Mouse: célula ativa € aquela que foi clicada por ultimo

Tecla: Home

U

Visualize os formatos do cursor: os 3 “+” ou cruzes:
» Vazada (aciona), com setas (desloca), + (copia)
6. Tamanho da planilha:

» End (observe a barra de status), depois flecha para direita a
seguir, End flecha para baixo (vai para célula XFD1048576)
e entao tecle Ctrl+Home (foi para célula A1)

» Uma Planilha tem 16.364 colunas (A até XDF) e 1.048.576 linhas
/. Comandos: menu ou botdes (na verdade "atalhos")

8. Arquivo (clicar: ver opcoes de Arquivo no menu de comandos)

9. Esc ou clicar em ceélula para sair do menu (Esc=cancela / sai)

{20-21}



Texto

1. va para B2

2. Escreva em B2: Habilidades 52 v (0 X ¥ J| Habilidades

3. Para entrar com o conteudo, £ : t - :
3 0pQ6€SZ Hahilidadia5|

» clicar o botdao M

» clicar em outra célula

» Enter ou outro movimento como flecha para baixo
. Cancelar: clicar o botao [l ou Esc ou Delete
digite, em C2, quantos anos vocé tem
volte a celula B2, digite agora Ceag

Desfazer ou Voltar: no menu de comandos
Editar ou Botao com seta curva para traz

Explore os recursos de personalizar a barra de ferramentas
Eld92-«-Z0 A &QYE@EI|-

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina

1
2
3
4

N o ok

G0

{21-26)



Orcamento para as ferias (cap. 4)

1. Que Resultados finais sao desejados?

2. Quais sao os Dados e informacdes necessarios para chegar a tais
resultados?

3. Como fazer a transformacao: o que é preciso fazer com os dados de
entrada para que eles produzam o resultado desejado - Estrutura?

4 - Modelo - Protétipo

/ 3 - Estrutura

1 - Resultados

2 -Dados

Modelagem Basica:

1. Vocé deseja saber quanto conseguira poupar entre julho e novembro:
o saldo final disponivel para suas férias.

2. Quanto aos dados e informacdes necessarios para utilizar como
entrada, vocé precisa os ganhos e os gastos previstos.

3. Més a més, calcular quanto vai sobrar e fazer a soma destas sobras.

{35}



Estruturacao de uma planilha: Feérias

v" Com base na estruturacdo basica do problema, pode-se
comecar a desenvolver o modelo:

Sobras p/ iunupam;a

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisac
= Calibri 11 v A A == - = Quet
J ':H I't‘l C =]
_.Ié"r
Colar # N 7 §~ i~ &-A- EE E | EIE Mes
Area de Transferé... Fonte - Alinhament:
AT - Jx
» Note o padrao A B C D E F G
de colocar o 1 Julho Agosto  Setembro Qutubro  Novembro
tempo nha 2 Salario
horizontal e i ;rl?”f'p“t”‘i
. imentacao
0s itens na i
. 2 |Diversao
vertical 5
7
a8
9

{36} 10



v Entre com os dados.

04 0dFenas
Argquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdao Exik
j & Calibri 11 v A A = == ¥ = Quebrar Texto
Colar e N 7 §~- i~ d-A- E = = £+ 3 Mescare Cent
Area de Transferé... = Fonte u Alinhamento
F14 - Je
A B - D E F 3 H
1 Julho Agosto Setembro Qutubro  Novembro
2 Salario 400 380 370 420 A00
3 |Transporte 20 20 20 20 20
4 Alimentag 30 50 a0 a0 50
5 Diversao 120 90 90 60 40
6 Sobrasp/ poupanca
F

{37}



Trabalhando com formulas

linha 67

» nunca preencher células com o resultado de contas
» outra regra: nao colocar valores em formulas

1. A célula B6 ¢ o resultado do conteudo de B2 (Salario), menos os

conteudos de B3, B4 e B5 (gastos)

2. em B6, digitar: B2-B3-B4-B5
(nao coloque espacos intermediarios!)

Qual o resultado?

3. altere o conteudo desta célula,
incluindo um sinal de igual (=)
no inicio da formula =B2-B3-B4-B5

4. Modifique o gasto com

diversao em julho, de 120
para 65 e volte para 120

5. Operadores de formulas:
+ - "/ % *( )e=noinicio
6. Explore Operadores de texto

e Operadores l0gicos
{37-39}

B6 v ® v Jfr| b2-b3-b4-b5
A B L D E
1 Julho Agosto  Setembro Outubro
2 Salario 400 380 370 420
3 Transporte 20 20 20 20
4 Alimentag 30 50 50 50
~ 5 Diversao 120 90 90 60
6 |Sobras p/|b2-b3-b4-bj|
ol -
DATA v X & Jfx | =b2-b3-ba-bs
A B C D E F
1 Julho Agosto  Setembro Outubro  Novembro
2 Salario 380 370 420 400
3 Transporte 20 20 20 20
4 Alimentag 50 50 50 50
~ 5 Diversao 90 90 60 40
6 |Sobras p/| =b2-b3-b4-b5
7
8



{39-41)

Copia de formula

Copia de formulas com B6 - fe | =B2-B3-84-B5
1 Af1 A | B | C O E F
preenChlmento aUtomatlco 1 Julho Agosto  Setembro Outubro  MNovembro
2 | Salaria 400 360 370 420 400
1' .C:OIO.que _O r_nouse r!O Canto 3 | Transporte 20 20 20 20 20
inferior direito da célula B6 4 | Alimentag 30 50 50 50 50
5 Diversdo 120 90 90 60 40
(aparece O +) 6 |Sobras p/ 23n_l+
v’ segure o botdo esquerdo e !
arraste o mouse (sem soltar o
B6 - fx | =B2-B3-B4-B5

botao esquerdo) até o ponto - T o = = =

que Se deseja preenCher com 1 Julho Agosto  Setembro Outubro  Novembro
. : 2 | Saldrio 400 380 370 420 400

a copia das formulas (no caso, 5 [l 2 2030 e R
a célula F6) 4 | Alimentac 30 50 50 50 50
5 Diversado 120 90 50 60 41

O Excel "pinta" as células que 6 |Sobras p/ 550

serdo preenchidas com a coépia: |
solte o botdo do mouse.
DATA - K v fx | =F2-F3-F4-F5
A B C D E | F |
I 1 Julho Agosto  Setembro Outubro  MNovembro
: Cploque 0 mouse Nno melolda S e ol oste_eteme
célula F6 e dé um duplo clique! 3 Transpore 20 20 20
4 Alimentag 30 50 50
5 Diversao 120 90 90

B |Snbras p/ 230 220 210 Eﬂﬂl =F2- F3 -1 F5
7



Gravar / “Salvar como”

Gravacao de uma planilha
(Salvar) pela primeira vez

1. Arquivo / Salvar ou
clicar no botao Salvar
[Disquete azul]
No 1° Salvar é automatica
Salvar como: onde e com
gque nome”?

2. Onde: no Desktop /
Area de Trabalho

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina
| H Salvar | .
Informacoes sob
@ Salvar coma . )
ChUsers\LilitDesktop' Aposti
&5 Abrir
Lj Fechar

Perm

0=
Informacgées =" Qualg

Proteger Pasta

3. Nome do arquivo: no
lugar de Pasta1 escreva

FERIAS e Clique em
Salvar

» Note nome do arquivo na
Barra de Titulo do Excel, 3
X (fechar) e depois abrir
(clicando direto no arquivo =

na Area de Trabalho /
Desktop do Windows) 20

{42} =

Recente de Trabalho -
:‘@ = Pastal - Microsoft Exce
\
ATaivo PAgina Inici Inserir Layout da Pagina Farmul Dados Revisan Exibigdo Desenvo lvedar SolverTable
R ) . . = _ R = . B
Calib 1 A A i == | @/' =1 Quebrar Texto Automaticamente  Geral = fl
» — £3
o N I §- |- &O-A- == = iE4E & Mesdare Centralizar ~ G- 5y ogop | 0 509 Formatacdo
- = e o * | Condicional
Area de Transferéncia P Fonte Alinhamento 7] Numero
y————— 3
- (, lzl Sa| lﬂ
B
| (— uv = Areade Trabalho » - | +5 | | Pesquisar Areg de Trabalho o [
Organizar = Nova pasta Lﬁ}

alho do Excel (*.xlsx)

Autores: Fundagdo Getulio Vargas Marcas: Adicionar uma marca

[C] Salvar Miniatura

* Ocultar pastas




A Primeira Funcao

. .. a @ o= F R
1. Funcao: AutoSoma (> Somatadrio) T .
_l_;!ﬂ 3 Excluir ~ = lﬁ
2. em G6 vocé poderia colocar a formula Etorde | e | g Sl Lowlizare.
=B6+C6+D6+E6+F6, mas
Soma (Alt+=)
3. clique o icone AutoSoma ) (com o cursor P11 q. cliaue agui paa exivir
sobre G6) e veja a Barra de formula Maime, apos ot céiuins
selecionadas.
|
DATA - K v Jfx | =SOMA(B6:F6)
A B C D E F | G | H
1 Julho Agosto  Setembro Outubro  MNovembro
2 Salario 400 380 370 420 400
3 Transporte 20 20 20 20 20
4  Alimentag 30 50 50 50 50
5 Diversdo _________1_:?,[1 rrrrrr 0 % &0 . fl, 0
6 |Sobrasp/y 230 230 710 290 " 330i=SOMA
[ SOMA(miEm1: [nim2]; ...) |
§
GG - fe | =SOMA(B6:F6)
A B C D E F &
1 Julho Agosto  Setembro Outubro  Novembro
4. Coloque Totalem G1  ; o . 400 380 370 420 400
3 Transporte 20 20 20 20 20
4 Alimentag 30 50 50 50 50
5 Diversédo 120 90 90 60 40
& |Sobras p/ 230 220 210 290 290 124[]!
{42-43} 7
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Formatacao de células - recursos basicos

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementos
Formatando: com as 4. e A :
L[ ] —;ﬁ' -
Colar N J 8§~ | %~ & A~ = iF | Fd Mesdl Centralizar = 3 (. 000 j 00 Formatacdo Fo
L4 4 [ BT o esclar e Centralizar - ;
células B6 ate G6 — I = NS e
Area de Transferd... Fonte . Alinhamenta X M = ] Est
B2:G6) (: denota = C Elw [comscorac res
- " A | B | C | D | E | | G | H J K ‘ Exibir o valor da célula com um

= - =¢ Quebrar Texto Automaticamente  Geral - *5

-

= . 1 Julho Agosto Setembro Outubro Movembro separador de milhar.
I nte rvaIO) pl ntad aS 2 |Salario 400 L i L . Este comando alterard o
. ~ 3 Trgnsporte 20 20 20 20 20 formato da célula para Contabil
4 |Alimentag 30 50 50 50 50 sem um simbolo de moeda.
CI Iq ue no bOtaO 5 |Diversdo 120 90 90 60 40
6 |Sobras p/ 230 220 210 290 290 1240

Separador de f
milhares 000, isto é:

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo

=] & . + - = _[@ =
. J ) Arial =10 - A A = =|=| &~ = Quebrar
Pinte de B2:G6 e _ /o \._
. Colar # N 7 8§~ i~ &-A- E & EE 25 [ Mesclar
Cllque M Area de Transferé... Fonte : Alinhamento
Bl - J | Julho Alinhar Texto 3 Direita
A 5PN R RN NN N NN NS 1 jinhar o texto A direita.
. . 1 Julho  Agosto Setembro  QOutubro Movembior
3. Pinte de B1:G1 e C|Ique 2 Saldrio 40000 380,00 370.00 420,00 400.00
. 3 : . 3 Transporte 20,00 20,00 20.00 20,00 20.00
Alinha a direita A Aimentag 30,00 5000 5000 5000 50,00
5 Diversdo 120,00 90,00 90,00 60,00 40,00
6 Sobrasp/ 230,00 22000 21000 290,00 290,00 1.240,00
Fi

Ajuste da largura das colunas T = ——— @ "
Pinte as colunas (cabecalhos) A:G

coloque a cursor entre G e H no
cabecalho e dé um clique duplo

Julho  Agosto Setembro  Outubro Movembro
Salario 400,00 380,00  3vV0,00 420,00 400,00
Transporte 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00
Alimentag 30,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Diversdo 120,00 50,00 90,00 60,00 40,00
Sobras p/ 230,00 220,00 210,00 230,00 290,00 1.240,00




Copia

1. em G6 (que contém a formula a ser copiada)
coloque o cursor no canto inferior direito da m_,_
moldura da célula, aparece a cruz preta e fina +

2. clique e segure o botao esquerdo pressionado e F H
arraste o mouse (sem soltar o botdo esquerdo)  lovembro,
até o ponto que deseja preencher com copias 400,00 ¢
das formulas (a célula G2), o Excel "pinta" as gggg
células que serao preenchidas com a copia 1000

3. com as células "pintadas” solte o botao 290,00

esquerdo do mouse
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4. Regravar a e _
g. . . B & Arial 10 - A A = Eg P = Quebrar’
planilha: clique et D Pl ey P
’ olar N I 8§ ~ | i AT | E = = | tE i | [ Mesdare
no icone Salvar - ¥
Area de Transferé.., Fonte Alinhamento
G6 - Je | =SOMA(B6:F6)
A B C D E F | G | H

Julho  Agosto Setembro  Outubro Movembro Total
Salario 400,00 380,00 37000 420,00 400,00 ) 1.970.00
Transporte 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00 100,00
Alimentag 30,00 50,00 50,00 50,00 50,00 230,00
Diversdo 120,00 90,00 90,00 60,00 40,00 400,00
Sobras p/ 230,00 220,00 210,00 230,00 230,00 | 1.240.00 1
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digitando =

Geracao de formulas com o mouse

1. Calcular os Percentuais de participacao: digite Partic. % em H1
2. Em vez de digitar em H6 a formula =G6/G2 da participacao
3. em H6 indique ao Excel que vocé esta iniciando uma formula,

4. leve o mouse até a célula G6, clique uma vez e veja o conteudo da
caixa na barra de formula (=G6)

5. digite o proximo operador da férmula, isto é, o sinal /
6. cligue na célula G2 e digite Enter para terminar

=G6/
D E F G H
embro  Outubro Novembro Total Particip. %
70,00 42000 400,00 1.597000
20,00 20,00 20,00 100,00
50,00 50,00 50.00 230,00
90,00 60,00 40,00 400,00
10,00 290,00 290,00 [ 1.240,00)=G6

{45-46)

K v k| =G6/G2

C D E F G H
Agosto Setembro  Outubro Novembro  Total Particip. %
380,00 370,00 420,00 400,00 d.,_l;:cjf__ﬂ;_ﬂ_pj

20,00 20,00 20,00 20,00 100,00

50,00 50,00 50,00 50,00 230,00

90,00 90,00 60,00 40,00 400,00

22000 210,00 250,00 290,00 I 1.240,00 | =GH/G2 l




Copia de formulas

: : : . F G H |
1. Enderecos relativos: Copie H6 em H5:H3 | -~ = Particip. %

e veja 0s erros 400,00 1.970.00 +
20,00 100,00 L #REF!
50,00 230,00 | #REF!

2. Endereco absoluto, quando um 40,00 | 400,00 |
p p 290,00 1.240,00 0,63
elemento da formula € constante, "m
colocar o simbolo $ na frente da sua
identificacao: linha e/ou coluna ¢ fe| =G6/G$2
: 2 D E F G | H |
3' Em H6 Cllque O mouse na formUIa’ Setembro  Outubro Novembro Total Particip. %
exatamente sobre o endereco 0,00 420,00 400,00 e
que deve permanecer constante 5000 5000 5000 230.00 " #REF
: 4 90,00 60,00 40,00 400,00 " #VALOR!
(IStO e, sobre GZ) 210,00 290,00 290,00 [ 1.240,00)=G6/GSP

4. pressione F4 seguidamente e

veja 0 $ mudando em G2:

Jx =Gl5-,-'rG$2

$G%2, $G2 e G$2 D = - G H

5 escolha a Opgéo G$2 Setembro Qutubro Movembro Total Particip. %
) . . 370,00 42000 400,00 1.970.00

(fixar a linha) e copie 2000 2000 2000 100,00 0.05
para cima até H3 50,00 50,00 50,00  230.00 0.12
_ . . o 90.00 6000 4000  400.00 0.20
6. H3:H6 pintado clique em % 21000 290,00 290.00 1.240.00 0.63
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Estilos

Ferias -

Microsoft Excel

=

tilos de

! 5= Inserir =
= Excluir ~
sz Formatar =

=R

o @ o P R

¥ -
= A7 &

Classificar Localizar e
@ e Filtrar * Selecionar =

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos
= % i - - - - = = - = i - ."I
_j 2y~ Arial 10 A A = [;] P = Quebrar Texto Automaticamente  Geral i_:f‘l iﬁﬂ
Col R iR = | =E==|E=EEE | E izar -~ @8 . o €0 ,00 | F taca F t E
ovar ¥ N 7 § i fy é E == EE Mesclar e Centralizar LE fa 000 | TEe 30 Coonr:rjr:zi:ri?' com?JrTaab:Ira' (SZéIuIa"
Area de Transferé... & Fonte ) Alinhamento - Nimero Clara
Al - I . s e
A | B [ ¢ | D | | F | 6 | H J K| ===== ===== =====
1 Julho Agosto  Setembro Outubro  Movembrc Total Particip. % EEEEE s
2 |Salario 400 380 370 420 400 1.970,00 e ] e
3 |Transporti 20 20 20 20 20 100,00 5.1% | | [ ==—=—=
4 |Alimentag 30 50 50 50 50 230,00 11,7% O CEEEE EEEEE
5 |Diversao 120 90 90 60 40 400,00 20,3% =R EEREE FEERE
6 |Sobras p/ 230 220 210 290 290 1.240,00 62,9% —[=I==1=] [E=E=E] EEEEE
7 Média
8 e eeees
9 ————— ————— |E=—=——=
L e e e O O I A N | SR )RR iy R
11 BEEES SREER Besss
12 S St
I e T T T T e T T o
14 _—— e e
15 S=EEE -o--c -ooos
16 -
17 EEESS - - —-- =EEE=
18 =55 ----- --c-:c-:C
19 Escura
20 e crrre e
21
2 =
23 i Movo Estilo de Tabela...
;E iz] Movo Estilo de Tabela Dindmica...
26
27
28
29
M 4 » ¥| Planl ~Phn2 Phn3 %] |I| 4 |
Prgp:ci:u | Média: 231,7941176 Contagem: 46
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Final

v'Gravar / Salvar Como na area de trabalho como
nomeSOBRENOME (padrao da Disciplina) e
ENVIAR via Dropbox / Tarefas do eClass

v Quem teve mais dificuldade em acompanhar deve
sempre repetir o exercicio antes da proxima aula!

v'Se estiver tudo correto, sua planilha ficara assim:

A B C D E F G H

1 Julho  Agosto Setembro  Outubro Movembro Total Particip. %
2 Salario 400,00 380,00 370,00 420,00 400,00 1.970,00

3 Transporte 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00 100,00 5. 1%
4 Alimentacao 30,00 50.00 50.00 50,00 50.00 230,00 11,7%
5 Diversdo 120,00 90.00 90.00 60,00 40,00 400,00 20,3%
6 Sobras pf poupanca 230,00 220,00 210,00 230,00 290,00 1.240,00 62,9%
7

A

{50}



Exercicio de fixacao 04_20Ferias2
Solucao em www.fgv.br/cia/excel

=
Fd Microsoft Excel - 04_20Fenas2
A ——h C D E F G H
1 Julho Agosto Setembro QOutubro Novembro Total Particip. %
2 Salario 400,00 380,00 370,00 420,00 40000 1.970,00
3 Transporte 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00 100,00 5%
4 Alimentacao 30,00 50,00 50,00 50,00 50,00 230,00 12%
5 Diversao 120,00 90,00 90,00 60,00 40,00 400,00 20%
6 Sobras pf poupanca 230,00 220,00 210,00 29000 250,00 1.240,00 63%
7 Participacdo %
o Transporte
9 Alimentacao
10 Diversao 25% 24% 23% 22% 21%

11 Sobras p/ poupanca

13 |Tarefa:

1) Calcular a % de cada gasto
2) Fazer com gue o gasto de Diversao seja calculado como
a percentagem do Salano especificada na linha 10
J) Saldo em Gb deve resultar em 1.167,30
4) Teste: trogue o conteudo de B10 para 33%, Saldo = 1.155.3



EXCEL NA PRATICA
www.fgv.br/cia/excel

T FOV IDITORA

Capitulos 4 a 6 Capitulos b a 8
04_04Ferias 06_11TeleVideo
04_18Ferias 06_13TeleVideo
04_20Ferias? 06_14TeleVideo
05_01TeleVideo 06_16Cinema

05_02TeleVideo 06_16Cinema_b

A tabela abaixo relaciona as planilhas disponiveis para download
de “EXCEL NA PRATICA”, Meirelles & Leite, Editora FGV, 122

. edicdo, 482 reimpressdo, 2014 (Livraria da GV (11) 3799-7790).

As planilhas estao arranjadas na tabela, em ordem crescente
de uso no texto. A légica dos nomes € o Capitulo_ItemNome da
Planilha ou do problema / exercicio em questdo. Por exemplo, a
primeira: 04 _04Ferias € a planilha correspondente ao exercicio
Férias do Capitulo 4 Item 4. Para Abrir ou Salvar basta clicar
sobre o Nome na tabela ou aqui_para arquivo com todas as
planilhas (.zip de 1,7 MB).

Elas correspondem a todos os exercicios e 0s principais passos
dos problemas abordados e dos modelos construidos ao longo
do texto, desde a planilha com os dados até a sua solucdo. Sao
mais de 100 planilhas (Pastas de Trabalho) que apoiam a
didatica utilizada no texto, periodicamente seu conteudo sera
atualizado e ampliado.

Também estao disponiveis as Notas de Aula, apresentacdoes em
PowerPoint (.pptx) de todo o texto, divididas em 7 arquivos:
cligue aqui para download: Excel12a até g (.zip de 12 MB).




